
附件2
论文规范化注意事项
按照《中国学术期刊检索与评价数据规范》标准化要求，请对稿件全文进行如下规范化处理：

1.文章题目：要能够准确地反映文章主题，符合语法逻辑、简明扼要，并为检索提供必要的信息量。一般不应超过20个字，且尽量不要使用“基于”“研究”等虚词及副标题。（主标题：三号黑体，段前、段后2行；副标题：四号宋体，段前段后0行）
2.作者及作者单位：作者姓名按顺序列示，作者之间用“，”隔开。作者属于不同单位，依次在姓名右上角标示单位序号，另起行按序列示作者单位。作者单位须包括单位名称（应写至二级单位）、所在省份、城市、邮编。（作者：小四号宋体居中；作者单位：五号宋体居中）

示例：        孙天琦1，2，袁静文3
（1.西北大学 中国西部经济发展研究中心，陕西 西安 710069；

2.中国人民银行西安分行 金融研究处，陕西 西安 710075；

3.西安交通大学 经济与金融学院，陕西 西安 710061）
3.摘要：须客观地反映文章的重要内容，一般需包括研究目的、方法与结论，篇幅一般为300字以内。摘要中无需阐述文章的研究意义，不能出现“我国”等不确指的称谓。（“摘要”二字：五号黑体；内容：五号楷体）

4.关键词：是反映文章（不是题目）最主要内容的术语词，每篇文章选3-6个为宜。（“关键词”三字：五号黑体；内容：五号楷体）

5.英文：文章题目、作者及作者单位、摘要及关键词均应译出英文，并将英文内容放于参考文献之后。其中，作者姓名应姓前名后，区分大小写（示例：SUN Tianqi1，2，YUAN Jingwen3）。要注重英文摘要的书写，本刊目前拥有一定数量的海外订户，英文摘要的优劣在一定程度上代表着文章的质量和水平。（英文标题：五号Times New Roman，加粗；作者和单位：五号Times New Roman；Abstract,Key words：五号Times New Roman，加粗；内容：五号Times New Roman）
6.作者简介：以文章题目的脚注形式置于文章首页，包括姓名(出生年)、性别、籍贯、单位，职务、职称、研究方向、地址、邮编、电话及电子信箱。（“作者简介”四字：小五号黑体；内容：小五号宋体）
7.基金项目：也以文章题目的脚注形式与作者简介一起置于文章首页。省级以上立项的课题(项目)，需注明项目来源、名称与编号。（“基金项目”四字：小五号黑体；内容：小五号宋体）
8.文内标题层次序号：依次为“一、 (一)  1.  (1)”。“引言”无需标题标示；“1.”以下层次标题无需单列成行。

（一级标题：四号黑体，居左，段前段后0.5；二级标题：五号楷体，开头空两格；三级标题：五号宋体）

9.注释：采用脚注形式。（六号宋体）
10.中文译名：文中出现的国外学者姓氏、机构外文简写等须先注出中文译名。

示例：弗里德曼（Frledman）；国际货币基金组织（IMF）
11.图：需有标号及名称；需设置为黑白图，无需外框及底色，图例应有明显区分，纵横坐标应注明名称（及单位）；需与文中表述相对应，不能独立存在。（图题：五号宋体；图注：六号宋体）
12.表：需有标号及名称；表的第一行为表头，需用中文准确概括相应每一列的属性、内容等；需与文中表述相对应，不能独立存在。（三线表，六号宋体，单倍行距）
13.公式、变量：公式中的运算符号、数字需用正体字，变量需用斜体字。文字表述变量时，应首先列示中文名称。

示例：
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14.参考文献：采用顺序编码制，用方括号加数字标示，置于适当位置的上角标处，且需与文后参考文献一一对应。文中无需再出现“（***，2010）”或“***（2010）”的标注格式。文后参考文献按照在文中出现的先后次序排列。同一文献出现多次，按第一次出现的序号标注。（“参考文献”四字：五号黑体，居中，段前段后0.5；中文文献：小五号宋体；英文文献：小五号Times New Roman）◎◎特别提醒：参考文献为文中实际引用的文献，切勿虚引，数量控制在20个以内。
在文中的标注需注意：

（1）顺序编码一般置于文献主要责任者姓名的上角标处，主要责任者超过1人时，只标注第一作者的姓名（国内作者）或姓（国外作者），后加“等”。

示例：“孙彪等[16]认为……”；“米勒（Miller）等[25]认为……”

（2）引用以引号括起的一段完整的文字时，顺序编码置于引号的上角标处。

示例：“学术期刊必须坚持以马列主义、毛泽东思想为指导，贯彻为国民经济发展服务，理论与实践相结合，普及与提高相结合，‘百花齐放，百家争鸣’的方针。” [4]
在文末的标注需遵循以下格式： 

(1)图书：［序号］主要责任者.文献题名［M］.出版地：出版社，出版年：引文页码.

示例：［1］张志建.严复思想研究［M］.桂林：广西师范大学出版社，1989：20.

 (2)译著：［序号］主要责任者.文献题名［M］.译者.出版地：出版社，出版年：引文页码.

示例：［1］迈克尔·波特.竞争战略［M］.陈晓悦，译.北京：华夏出版社，1999：20.
(3)论文集：［序号］主要责任者.文献题名［C］.出版地：出版社，出版年：引文页码.

示例：［1］伍蠡甫.西方论文选：下册［C］.上海：上海译文出版社，1979：20.
(4)析出文献：［序号］析出文献主要责任者.析出文献题名［原文献类型标识］//原文献主要责任者.原文献题名.出版地：出版者，出版年：析出文献起止页码.

示例：［1］钟文发.非线性规划在可燃毒物配置中的应用［C］//赵玮.运筹学的理论与应用：中国运筹学会第五届大会论文集.西安：西安电子科技大学出版社，1996：468-471.

(5)期刊文章：［序号］主要责任者.文献题名［J］.刊名，年，卷(期)：起止页码.

示例：［1］余永定.财政稳定问题研究的一个理论框架［J］.世界经济，2000，28(6)：28-31.
(6)报纸文章：［序号］主要责任者.文献题名［N］.报纸名，出版日期(版次).

示例：［1］谢希德.创造学习的新思路［N］.人民日报，1998-12-25(10).
(7)学位论文：[序号] 主要责任者. 题名[D]. 授予地: 授予单位, 授予年：引文页码.
示例：［1］樊英. 经济增长中系统演化的复杂性研究[D].北京: 北京师范大学, 2005: 51-52.
（8）电子文献：［序号］主要责任者.电子文献题名［EB/OL］.发表或更新日期.文献出处或可获得地址.

示例：［1］王明亮.关于中国学术期刊标准数据库系统工程的进［EB/OL］.[1998-08-16]. [1998-10-04].http:// www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.ntml.

其中，对主要责任者的要求：

（1）欧美著者的姓名和中国著者的汉语拼音姓名采用姓在前名在后的形式，要求全部大写、姓用全称、名用首字母缩写且不带缩写点。

     示例：GRANGER C W J（欧美著者的姓名）；LIN Y F（中国著者“林毅夫”的汉语拼音姓名）

（2）主要责任者不超过3个时，全部照录；超过3个时，只著录前3人，用逗号隔开，其后加“ ,等”（中文文献）或“ , et al.”（外文文献）。

示例：[1]
王建宇，樊治平，姜艳萍，等.合作知识创新中基于Stackelberg博弈的资源分享决策模型[J].中国管理科学, 2005, 13(3): 84-88.

[1] LIU C，LIANG T，RAJAGOPALAN B，et al. Knowledge Sharing as Social Exchange: Evidence from a Meta-Analysis[J]. Pacific Asia Journal of the Association for Information Systems, 2011, 3(4): 21-47.

（3）著者的责任、国籍、朝代等要素不必著录。

参考文献主要类型标识：

普通图书 M，会议录C，汇编G，报纸N，期刊J，学位论文D，报告R，标准S，专利P，数据库DB，计算机程序CP，电子公告EB，档案A，舆图CM，其他Z。凡无法归属于前14个类型的文献，均以Z来标志。

电子文献载体和标志代码：磁带MT，磁盘DK，光盘CD，联机网络OL。

15.字数：中英文题目、摘要、关键词，正文（包括图表），连同参考文献一起，整个文档的总字符数控制在8000字以内。故要求文字精炼、重点突出，特别要避免基本知识等的阐述，尽量简化模型推演过程，突出文章的独到之处。（正文：五号宋体，行距固定值18）
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