
三甲复审应知应会——国装办

1、我院设备资产的管理原则是什么？

按照我院固定资产管理办法规定，医院的设备资产实

行“统一领导、归口管理、分级负责、责任到人”的管理原

则。

2、我院固定资产和无形资产分别包括哪些内容？

固定资产一般包括：房屋及构筑物、专用设备、通用设

备等；单位价值虽未达到规定标准，但是使用年限超过 1 年

（不含 1 年）的大批同类物资(一次性购置 20 件(含)以上、

单件价值 500 元（含）以上，且在使用过程中能够基本保持

原有物质形态，使用期限超过一年的同规格、同型号仪器设

备)，如图书、家具、用具、装具等，应当确认为固定资产；

无形资产是指不具有实物形态而能为使用者提供某种

权益的资产，包括专利权、商标权、版权、土地使用权、非

专利技术、商誉以及其他财产权利等；

3、国有资产管理部门及职责

医院国有资产与医学装备管理办公室（以下简称“国装

办”）是负责医院国有资产的职能管理部门，代表医院对全

院国有资产进行统一管理；各资产归口部门是分类资产的管

理部门，对归口的资产进行分类管理；各科室是本科室资产

的使用部门，对科室资产进行日常管理。

4、科室资产盘点要求

各科室应当按照医院或资产归口部门的要求，对实物资

产进行定期盘点，每年度至少一次，并与资产账进行核对。

5、医院国有资产报废流程



使用科室资产管理员对符合报废规定的资产,填写新固

定资产报废申请单，由科主任签字后（党政管理后勤等非核

算科室，还须报部门主管院领导审批），提交至资产归口管

理部门审批后提交国装办，国装办按审批权限报医院领导班

子集体决策后，按规定办理。

5、医学装备实行院领导、医学装备管理部门和使用部

门三级管理制度。

6、何为医疗器械的不良事件？何为安全事件？

医疗器械不良事件：已上市的医疗器械，在正常使用情

况下发生的，导致或者可能导致人体伤害的各种有害事件。

安全事件：医疗机构及其医务人员，在诊疗活动中因医

疗器械使用行为存在过错，造成患者人身损害的事件。

7、医疗器械不良事件可疑即报原则

报告医疗器械不良事件，应当遵循可疑即报的原则，即

怀疑某事件的发生与所使用医疗器械有关，均可以作为医疗

器械不良事件进行报告。

8、医疗器械不良事件报告时限

1、临床科室医疗信息员报告时限：导致或者可能导致

患者严重伤害的事件应于发现或者知悉当日上报；导致死亡

的事件或者医疗器械突发、群发不良事件应于发现或者知悉

当时立即上报。

2、国装办报告时限：收到导致或者可能导致患者严重

伤害的事件信息，在 15 个工作日内向不良反应监测中心报

告；收到导致死亡的事件信息，应在 5 个工作日内向不良反

应监测中心报告；收到突发、群发的医疗器械不良事件信息，



应立即向市药监局和不良反应监测中心报告。

9、设备采购流程

按照科室申报预算，国装办汇总审核并上报院领导，医

院装备委员会开会论证，院长办公会审批、医院党委会审批，

会议通过后下发科室，科室提交通过项目的招标参数，国装

办组织工程师审核参数并论证，国装办上报审批采购需求

（国装主任、院领导：100 万以下报总会计师审批；100 万

及以上总会计师、院长审批），招标采购（1、40 万及以下

国装办采购；2、大于 40 万元，招采办招标，招标结束后转

国装办签订合同），签订合同，供货验收，安装运行的程序

办理。

10、电子办公设备采购、使用流程

使用科室根据发展规划提交采购预算（每年 12 月发预

算通知）；国装审核；部门审批；医院装备委员会论证；院

长办公会审议、医院党委会审批；会议通过后下发预算给科

室；科室根据实际从 OA 提交需求；采购审批（审批权限：

国装办主任 5000 元及以下；主管院领导 5000 元以上）；采

购执行；签订合同；供货验收；安装运行（台式计算机、便

携式计算机和复印机，科室自行联系客服上门安装服务，时

间 2—3 天；激光打印机无安装服务）；原厂质保服务（台

式计算机、便携式计算机硬件质保 3 年，激光打印机、复印

机硬件质保 1年。质保期内联系客服上门处理，消耗件除外）；

售后维保：质保期外，所有硬件由信息网络部所招维保公司

负责维修。



11、交大二院医学装备维修、维保流程

一、设备维修（单次）：科室报修故障；国装办工程师

到现场排查故障，确定故障后，科室通过 OA 提交维修单；

维修采购（每周四下午组织维修议价）；设备维修（维修配

件到货后组织维修）；维修后整理归档资料。

二、设备维保（按年）：科室根据发展规划提交维保预

算（每年 12 份发预算通知）；科室提前半年提交维保申请；

国装办收到申请后，组织论证并按程序办理维保采购审批；

审批完成后，进行维保采购；签订合同；资料归档。


