例会签到指导手册

一、OA签到流程
打开移动办公APP，点击右上角“扫一扫”，扫描会议二维码进行签到，如下图：
[image: ]
扫描会议签到二维码成功后，系统会自动跳转到签到成功页面，如下图：

[image: ]


二、二维码扫描签到常见问题解决
1.开启数据流量
在手机设置界面中选择双卡与移动网络，在通用设置里面打开启用数据网络，或者在下拉框中启用移动数据网络。
[image: 1586937587(1)]   [image: 1586937667(1)]

在本机数据流量开启的同时，还需开启允许本应用使用移动蜂窝数据。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f1a098de1256bfc2c9bdbc9ed2fe0e6.jpg]   [image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f010fd1ba47d4e744b058fc6739b1cc.png]
2.开启相机权限、位置权限
由于扫描二维码时，会调用本地相机，签到时会获取位置信息，故需要手机针对移动办公APP应用赋予“相机”和“获取位置信息”的权限，IOS和Android操作系统对应权限界面可见下图，请确保权限已打开。（被避免后期其他功能受影响，建议将应用的所有权限均打开）
[image: ]    [image: ]
3.二维码需完全置于扫描框中
在二维码扫描签到时，请尽量保证二维码全部显示在扫描框内，否则会因为扫描不全，导致获取参数不完整。


[bookmark: _GoBack]三、请假流程
无法参加会议可以提会议请假流程告知会议发起人。
1.在前台选择流程模块
[image: c48381ddf38aa0e84daf19d83ef4aee]

2.在系统默认工作流程中选择会议请假流程
[image: 00fc6b0c75958b03885460b6033f0a6]

3.填下会议请假内容
[image: 61c4b0ec5cc233bc299867efbf2d651]




交大二附院移动办公APP下载安装
IOS系统扫描下方二维码下载APP
[image: IOS]
安卓系统扫描下方二维码下载APP
[image: 安卓]
下载安装后，第一次打开APP输入服务器地址：
http://222.90.69.221:8082
输入个人用户名和密码进行登录：
用户名规则：个人工资号

如仍有问题未得到解决，请联系OA技术支持人员。联系方式：18629017854
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